附件1：
“发现身边的榜样”口述史实践活动调查规范与要求
1、 介入访谈与讲述者基础信息
1、 引入相关内容，概括本次口述采访的简单成形过程，包括场景、时间、人员的介绍等。
2、 讲述者姓名、年龄、职业、特征描述及主要事迹等。
二、 采访内容及要求记述内容
1、讲述者的学习与从业经历，作为“身边的榜样”对其贡献亦或值得学习之处及社会关系的描述。对讲述者的学习和创作有重要影响的人物和事件。
2、对讲述者河南师范大学在读期间的记述，尤其是具有理论价值的口诀和经验的记述和整理，挖掘出所记述的学习或志愿服务、组织参与活动等规律性的东西。
3、对讲述者的成长历程、生存（生活）状况及获社会认可（含荣誉与挫折）感受和体会的记述。
4、对讲述者创作的作品或成绩的内容和形式介绍，代表性的作品介绍。
5、对讲述者所述内容以及当前行业、社会的评价和分析、感想。
三、录音要求
在征求访谈对象同意的前提下进行录音，录音（可用数码录音笔或手机录音）要求清晰完整的数码文件格式，长度不限。可以事先整理、合并后再分主题排列。
四、拍摄图片要求
每个讲述者拍摄的图片数量（含插图）10——20幅以上。图片质量要求：清晰的数码图片，像素在800万以上（或用专业数码单反相机拍摄），放大（至16开大小）后不模糊；或清晰的反转片、正片。
五、关于图片拍摄范围
 图片是与录音和文本相互呼应的重要内容，对口述内容所涉及的人物、事件、人证（合作人、参与者、目击者）、物证（实物及历史文献记载、老照片等）、传承人作品、使用工具、相关的生活环境、民俗活动、工作照、制作工艺流程、相关的地图、路线图插图等，都可以纳入图片的使用范围。
六、关于文图注释	
每张图片都要注明如下要素：
编号（采用阿拉伯数字顺序编号，如图1，图2等）、名称、拍摄者、拍摄地点、图片中的内容——包括人物、反映的内容、拍摄时间等。对图片反映的内容要尽可能详细描述。
七、拍摄影像资料要求（选作）
采用高精细DV摄像机拍摄的影像资料，内容包括：讲述受访者的学习和创作经历。受访人的对经历的介绍、描述。资料形式为数码影像，刻成DVD光盘。
八、口述史的采访和整理原则
１、对口述人和记录者的要求：讲述人的叙述要求真实客观。口述内容包括叙述者的家世、学习和成长经历、主要事迹和经验及其中的故事内容、对他（她）的地位和水平的评价等诸多方面。记录者根据所记述的品类特点，侧重点可以不完全相同，可以夹叙夹议，可以以某个体人物作为记述对象，也可以将相同品类中不同地域和风格的多位艺人的讲述整合起来，融汇一体。口述史是形式活泼、充满感性的心灵史。应该具有“保持第一手资料”即“原生态”的价值。
２、关于人物线索
可以采用两种方式：
（1）以一个传承人为采访主线，以其他相关人员为采访副线，共同构成一个有机的采访线索。副线的人员可以是传承人的家庭成员、亲属、同事、朋友、乡亲、有关的专家等（纳入书中的副线采访人也要在前面注明采访时间、地点、受访人姓名、年龄、性别、职业、与主要口述人的关系等。）
（2）以多个传承人为采访对象的，可以以主题性的不同问题（或提问）贯穿全书，将几个口述人的讲述内容并列记述。
３、关于文本整理(不少于3000字，最好为5000至8000字左右)
讲述者的口述内容，使用小4号宋体字。（注意：在口述内容展开前，应交代清楚采访的几个要素：采访时间、地点、受访人姓名、年龄、性别、职业、与主要口述人的关系等。）
可以采用以下2种方式：
（1）问答式的记述，采访者提问，口述人回答，一问一答。整理时融汇为一体，形成完整口述材料。
（2）将提问的问题归结为一个大的方面内容，放在口述内容的前面。以讲述人的口述内容为主体，不打断口述者的叙述，直到这项内容讲述完毕（这种方式，可以是多次采访内容的归纳和综合）。
（3）对于讲述人不清晰、不正确或有争议的讲述内容，可以采取记录者注释和校对的方法进行注释说明。如注1、注2等。对一些专有名词或俗语、俚语要进行说明和注释。注释的序号和内容，放在每个文本的最后面。
文中讲述者使用的俗语、术语、方言、俚语、特有的名词（“切口”）等要保持原样，忠实于口述者的原话，但要标注并解释。注释序号和内容，放在整理的文本的最后面。
（4）关于语言风格：文本的撰写要采用平实朴素的语言，不华丽、不夸张、不作过分的修饰和主观议论，以客观的科学的态度进行记述和评价。对涉及到的制作工艺的描述内容，尽可能地做到量化处理，有具体的数字和计量单位。对涉及的事件不作具有想象性的推断。
  九、手绘插图要求
对于采访中的涉及的一些示意性的内容如地图、工具、内容间的相互联系的表述等，可以采用手绘插图形式。插图的要求：手绘准确、清晰、规格明确无误。
10、 关于采访中涉及的几个问题
1、 关于材料来源和真实性的问题：要求所采访的人员是事件的亲身经历者和参与人及目击者。间接的材料来源要注意区别其真实性，要注意区分是其亲身经历还是观察得来的解释。
2、 对个人隐私问题的描述：对涉及到口述者隐私的问题，要征求口述者的意见后决定是否纳入书中；对涉及到对他人名誉和信誉的问题，尤其是口述者同行的评价的问题要做到客观、公正，不介入作者个人的恩怨和主观认识。
3、 对采访环境的安排问题：尽可能地将采访环境放在自然的、原有的状态，尽量避免采访过程中对口述者的打断和打扰。
4、 对传承人叙述中的重要细节，尤其是制作工艺和表演艺术中的绝活儿以及具有规律性的东西对具有发现性的、填补艺术和文化空白作用的内容要尽可能地详细记述。
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